Forretningsorden for HGI's
fodboldafdeling Havdrup Fodbold.

§ | - Fodboldafdelingen

Fodboldafdelingen (HGI-F) er som idraetsgren underlagt hovedforeningen Havdrup
Gymnastik- Idraetsforening (HGI). Som fglge deraf er HGI-F underkastet
hovedforeningens vedtaegter.

§ 2 - Generalforsamlingen

Fodboldafdelingens arlige generalforsamling, der ifglge HGI's vedtaegter skal
afholdes hvert ar i februar/marts maned, er afdelingens gverste myndighed.

Pa generalforsamling vaelges formand (lige ar), naestformand (ulige ar),
gkonomiansvarlig (ulige ar), samt et antal gvrige bestyrelsesmedlemmer for 2 ar,
med ligelig fordeling for lige og ulige arstal.

Lige/ulige ar, kan aftales justeret i forbindelse med generalforsamlingen.
Derudover veaelges en eller flere suppleanter for 1 ar, som kan inddrages i
bestyrelsesarbejdet.

Dagsorden til generalforsamling er ifglge HGI's vedtaegter.

§ 3 - Konstituering

Efter fodboldafdelingens generalforsamling skal bestyrelsen konstitueres inden HGI-
Hovedbestyrelsens generalforsamling.

Pa fgrste mede efter generalforsamlingen konstituerer bestyrelsen sig med
sekretaer, repraesentant og suppleant til HGI Hovedbestyrelsen (HGI-HB), samt
fordeler de i afdelingen vaerende arbejdsopgaver, herunder dommerordning,
kontaktperson til ungdomshold, materialer, sponsorer m.v. iht. §10 Opgaver og
ansvarsomrader.

§ 4 -Ledelse
Fodboldafdelingen ledes af den generalforsamlingsvalgte bestyrelse.

§ 5 - Mogder

Bestyrelsesmgder afholdes ca. 1 gang om maneden, bortset fra juli og december,
derudover efter behov i forbindelse med aktiviteter og arrangementer.
Formanden udsender dagsorden til bestyrelsesmedlemmerne ca. 1 uge fgr mgdets
afholdelse.

Motiverede forslag til optagelse pa dagsordenen, skal vaere formanden i haende
senest 10 dage f@r den fastsatte mgdedato.

Bestyrelsesmgder ledes af formanden. Er formanden forhindret i at deltage ledes
bestyrelsesmgdet af naestformand eller sekretzer.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig nar mindst 3 medlemmer er tilstede. | tilfeelde af
stemmelighed i eventuelle afstemninger er formandens stemme afggrende. |
dennes fraveer er det naestformanden.

Eventuelle mindretalsudtalelser kan fgres til referat, ved tydelig udtrykt gnske
herom.



§ 6 - Dagsorden

Pa dagsordenen optages fglgende faste punkter:

e Referat fra sidste mgde til godkendelse

e Orientering fra udvalg og bestyrelsesmedlemmerformanden, orientering fra sidste
HGI-HB m@de, samt orientering fra gvrige bestyrelsesmedlemmer, der ikke indgar
som punkt pa dagsordenen.

e Orientering/behandling ungdomshold

e Orientering/behandling seniorhold.

e Orientering/behandling oldboys/oldgirls og fodboldfitness.

e Orientering/behandling gkonomi.

e Eventuelt, hvorunder intet kan vedtages.

e Naeste mgde.

Derudover optages punkter i forbindelse med aktiviteter og arrangementer samt
andet aktuelt.

§ 7 - Forhandlingsprotokol - referat

Over bestyrelsens forhandlinger og trufne beslutninger nedskrives referat.
Dette referat underskrives pa naestkommende bestyrelsesmgde og det
underskrevne referat opbevares hos formanden som protokol.

Kopi af referat udsendes pr. mail til alle bestyrelsesmedlemmer.

§ 8 - Bestyrelsesmedlemmernes forpligtelser

Bestyrelsesmedlemmerne er forpligtet til at deltage i beslutningsprocesser og til
loyalt at fglge de af bestyrelsens vedtagne beslutninger.

Samtlige bestyrelsesmedlemmer er gensidigt ansvarlige overfor hinanden i
forbindelse med arbejdsopgaver o. lign.

§ 9 - Pkonomi
Der udarbejdes hvert ar i januar budget for fodboldafdelingens forventede udgifter
og indtaegter for indevaerende ar.

Kontingentet fastsaettes i forbindelse med budgetlaegning.
Kontingent opkraeves to gange arligt, geeldende fra hhv. 1. januar og 1. juli.

Kontingent opkraeves automatisk via kluboffice og medlemmer kan tilmelde sig
automatisk betaling. Betaling kan ogsa foretages med MobilePay til klubbens konto.

Ved udgifter over kr. 5.000,-, f. eks i forbindelse med indkgb af materialer eller
andet, skal udgiften godkendes af ansvarlige for indkgbet samt kasserer og/eller
formand.



§ 10 - Opgaver og ansvarsomrader.

Bestyrelsen forsgger at fordele opgaverne ligeligt imellem sig.

De generalforsamlingsvalgte medlemmer har fglgende primaere opgaver og
ansvarsomrader:

Formanden:

Tegning af fodboldafdelingen udadtil, herunder administrative opgaver overfor DGI
og DBU, samt gvrige organisationer og samarbejdspartnere.

At deltage i eksterne mgder, hvor det er relevant for fodboldafdelingens virke
(DGI,SBU,SIU).

Betale fodboldafdelingens udgifter (fuldmagt til bankkonto) i tilfelde af
gkonomiansvarliges laengere tids fravaer.

Naestformanden:

At deltage i eksterne mgder sammen med formanden, hvor det er relevant for
fodboldafdelingens virke.

At tegne fodboldafdelingen udadetil i tilfaelde af formandens leengere tids fravaer.

@konomiansvarlig:

Modtager fodboldafdelingens indtaegter og betaler udgifter.
Ferer regnskab over indtaegter og udgifter.

Fgrer medlemskartotek og opkraever kontingent.

Ungdomsansvarlig:

Tegning af fodboldafdelingen overfor traenere, herunder afholdelse af treenermgder.
Tilmelding af hold til turnering, samt distribuering af turneringsplaner og rettelser
hertil.

Sekretaer:

Skriver referat fra bestyrelsesmgder.

Kan endvidere pa formandens foranledning skrive mgdeindkaldelser, samt gvrig
korrespondance, nar bare det sikres at formanden underskriver.

En eller to reprasentanter i HGI-Hovedbestyrelse: Deltager i mgder i HGI's
Hovedbestyrelse, herunder at give fodboldafdelingens meninger tilkende, samt pa
forstkommende bestyrelsesmgde at give kort referat fra HGI-HB mgdet, hvor det
har interesse for fodboldafdelingen.

Dommerordning: At pasaette dommere (frivillige tilknyttet HGI-F) til alle
hjemmebanekampe, der ikke fra DGI eller DBU har dommerpasaetning.

Det praktiske arbejde med pasatning af dommere, kan udfgres af en person
udenfor bestyrelsen.

Senioransvarlig: Den formelle kontaktperson til senior holdene.



@vrige bestyrelsesmedlemmers opgaver og ansvarsomrader:

Kontaktperson til oldboys/oldgirls. Den formelle kontaktperson til oldboys og
oldgirls holdene.

Kontaktperson til fodboldfitness.

Kontaktperson til Solrgd Idraets Center (SIC). Den formelle kontaktperson til SIC
med henblik pa udendgrsbaner og indendgrs.

Sponsorer: At skaffe sponsorer til spillertgj og bandereklamer til hal og stadion.
Fonde: Sta for fondssggninger. Palagte opgaver og gerne pa eget initiativ

Materialer:

Serge for at alle hold har ngdvendigt beholdning af spillertgj, samt at det er i
fornuftig stand.

Serge for at alle hold har de ngdvendige materialer til radighed.

Hjemmeside: Opdatering af klubbens hjemmeside og e-mail

Facebook (sociale medier): Sgrge for at der jaevnligt laegges nyheder/info om hold
og klub pa klubbens facebook side.

Sperge til relevante nyheder fra klubbens hold som kan laegges pa klubbens
facebook side.

De her navnte opgaver og ansvarsomrader for gvrige bestyrelsesmedlemmer, kan
fordeles saledes, at ét bestyrelsesmedlem har flere af disse opgaver og
ansvarsomrader. Den praktiske udfgrelse ogsa kan varetages af en person uden for
bestyrelsen.

Vedtaget pa bestyrelsesmgdet den 8. december 2021

Bestyrelsen
Havdrup Fodbold



